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1. Allgemeine Hinweise

Vorwort:

Dieses Handbuch setzt Administratorberechtigungen voraus, um den gesamten
Funktionsumfang von Finito zu demonstrieren.

Abhangig davon, welche Berechtigungen vergeben sind, werden MenUs, Symbolleisten,
Oberflachen und Inhalte in unterschiedlichem Umfang dargestellt.

Die Darstellung der Screenshots kann aufgrund spezifischer Kundenanderungen und
Versionsunterschiede leicht abweichen.
Hinweise:

In der Anwendung sind Pflichtfelder immer blau umrandet. Pflichtfelder missen
ausgefullt werden, um Aktionen (z. B. Speichern) abschlieBen zu kénnen.

Die Anwendung ist fiir mehrere Sprachen ausgelegt. Samtliche Menueintrage und
Meldungen kdnnen mehrsprachig hinterlegt werden.



2. Anmelden

Nach dem Programmstart erscheint zunachst der Dialog zur Benutzerauthentifizierung.

finito

DIGITAL SHIFT BOOK

Version: 4.1.17115
Benutzer:
Passwort:

Sprache: Deutsch v

angemeldet bleiben:
Kennwort vergessen?

New Solutions GrmbH
http:/fwww.new-solutions.com

Abbildung 1 - Login-Dialog

Durch die Option ,angemeldet bleiben” wird in den folgenden Sitzungen der Login-
Dialog ubersprungen und Sie missen lhre Anmeldedaten nicht erneut eingeben.
Voraussetzung dafir ist, dass Sie sich innerhalb von zwei Tagen erneut einloggen (der
Zeitraum ist einstellbar).

Fur Installationen mit einer aktivierten Windows-Authentifikation besteht die
Moglichkeit eines automatischen Logins mit dem aktuell angemeldeten Windows-
Benutzer.

Uber den Link ,Kennwort vergessen?” kénnen Sie ein Passwort zuriicksetzen. Wenn Sie
auf den Link klicken, 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie lhren Benutzernamen eingeben
kdnnten. Nach der Eingabe erhalten Sie eine E-Mail an die Adresse, die bei Ihrem
Benutzerprofil hinterlegt ist, mit den weiteren Anweisungen zum Zurlcksetzen lhres
Passworts.



3. Allgemeine Hinweise zur Bedienung
3.1  Menuflihrung

~ — 7 VT TOOOO TITITIO STATT

finito (& Dashboard Start Administration Reporting ?
HE-.JTE' =

Dashboard Suchen

Abbildung 2 — Mendifiihrung

In der oberen Leiste finden Sie das Hauptmenii. Uber diese Elemente (z. B. ,Dashboard”,
,Start” und ,Administration”) haben Sie Zugriff auf die jeweiligen Finito-Funktionalitaten.

Die Buttons in der Zeile darunter — in Abbildung 2 der Button ,Heute” und das lcon zum
Aktualisieren — sind kontextbezogene Aktionsmoglichkeiten. Diese andern sich je
nachdem, welche Maske bzw. Reiter Sie gerade gedffnet haben. Im Screenshot beziehen
sich diese auf das Dashboard.

Die letzte Zeile in der Abbildung 2 zeigt ,Dashboard” und ,Suchen”. Dies sind Reiter wie
in Webbrowsern. Mit ihnen kénnen Sie mehrere Elemente parallel 6ffnen und zwischen
ihnen hin und her springen.

3.2 Buttons

Alle Funktionen und Buttons kénnen durch einen Administrator Giber Berechtigungen
ein- und ausgeblendet werden.

Folgende Buttons finden sich an diversen Stellen in Finito wieder:

“ » Vorheriges Element/Né&chstes Element

0

Ansicht aktualisieren

= Ansicht Drucken (iber PDF-Druck)
] Neues Element erstellen

4 Element bearbeiten

L Element [6schen

(A

Element speichern



3.3 Listen

Listen finden Sie an allen Stellen in Finito, an denen mehrere Elemente gesammelt
dargestellt werden.

Nr. Text Schicht Anlage Equipment Kategorie Prioritit Status
hd
897 Tank TC4 abgepumpt und gereinigt. Schichtbuch - Frithschicht-  Anlage1  Tank Infomeldung

18.11.2015

Abbildung 3 - Listen

Die Kopfzeile einer Liste enthalt die Spaltenuberschriften sowie einen Pfeil, der
anzeigt, nach welcher Spalte gerade sortiert ist und ob die Sortierung auf- oder
absteigend ist (z. B. unter ,Nr.” in Abbildung 3 oben). Um die Sortierung zu andern,
klicken Sie auf die Spalte lhrer Wahl. Durch einen weiteren Klick auf die bereits
sortierte Spalte wird die Sortierreihenfolge verandert. Oft ist es auch moglich, nach
mehreren Spalten zu sortieren. Halten Sie hierzu die ,Strg”-Taste gedrickt und
klicken Sie auf die Spaltenlberschrift, nach der in der nachsten Ebene sortiert werden
soll.

Unter der Kopfzeile befinden sich die einzelnen Elemente. Meist haben diese in der
ersten Spalte eine blaue Schrift. Diese zeigt an, dass dieser blaue Text ein Link zu dem
jeweiligen Element ist. In unserem Beispiel wiirden wir mit einem Klick auf die Nr.
,898" den Eintrag zur Wartung zum Aufzug A9 6ffnen.

Manche Listen lassen auch eine Auswahl einer Zeile zu. Sie konnen eine solche Zeile
auswahlen, indem Sie diese einfach anklicken. Wichtig hierbei ist, dass Sie nicht direkt

auf die blaue Schrift klicken, da Sie dadurch das Element 6ffnen wirden, anstatt zu
markieren.

34 Masken und Formulare

Masken und Formulare sind der Ort, an dem Sie die Daten angeben und bearbeiten.

@® Schichtereignisse (1) A Anweisungen ) Aufgaben Universalfelder Info 808 %
W o« » D1

Von 29.04.201611:2§| B | Bis 20.04.201612:45

Anlage Allgemein Q W@ Equipment Aufzug Q @

K i \ralallalal h

Abbildung 4 — die Maske zur Info 898




In Masken gibt es optionale Felder und Pflichtfelder. Optionale Felder werden mit
einem graulichen Rand dargestellt. Pflichtfelder hingegen werden mit einem
deutlichen blauen Rand hervorgehoben. In Abbildung 4 beispielsweise ist das Feld
+Anlage” ein Pflichtfeld, alle anderen sind optional.

Das Feld ,Von" in Abbildung 4 ist hellblau umrandet, da es fokussiert ist: Der Cursor
befindet sich in ihm und Eingaben werden hier getatigt.



4. Startseite

Nach dem Login werden die beiden Reiter ,Dashboard” und ,Suchen” angezeigt.

Oben rechts sehen Sie den angemeldeten Benutzer. Der Pfeil hinter seinem Namen zeigt
an, dass es sich hierbei um einen Button handelt. Klicken Sie auf diesen Button, wenn Sie
Ihr Passwort andern oder sich abmelden mochten.

4.1 Dashboard
Das Dashboard dient als Einstiegspunkt der Anwendung und kann nicht geschlossen
werden. Das Dashboard selbst besteht aus unterschiedlichen Modulen, welche tber

Berechtigungen ein- und ausgeblendet werden kénnen.

Die Dashboard-Standardmodule sind ,Bereichsauswahl”, ,Schnellstart”, ,Timeline”,
,Gultige Anweisungen” und ,Offene Aufgaben”.

Die angezeigten Elemente sind immer abhangig von den Berechtigungen des
angemeldeten Benutzers inklusive der Zuordnung Rolle-Anlage.

4.1.1 Bereichsauswahl

| 26.04.2017 » 2 Bitte wihlen Sie einen Bereich aus..

Abbildung 5 — Bereichsauswahl im Dashboard

Die Bereichsauswahl ermdglicht einen direkten Zugriff auf einen speziellen
Schichtbericht. Uber die Datumsauswahl wird der entsprechende Tag festgelegt.
AnschlieBend werden fiir diesen Tag alle verfiigbaren Berichte geladen. Diese kdnnen
Uber das Dropdown-Menl (,Bitte wahlen Sie einen Bereich aus...") gedffnet werden.
Die Mdglichkeiten des Auswahlfeldes sind abhangig vom ausgewahlten Datum sowie
von den Leseberechtigungen des aktuell angemeldeten Benutzers.

Mit dem Button Ereute kehren Sie zum aktuellen Datum zurtck.



4.1.2 Schnellstart

Schnellstart

Scmchllnuch Auf gabm ] ‘ Anweisungen \ ‘ nfotafel Anlagen ‘ Equipment ] ‘ Textbausteine

Abbildung 6 — Schnellstartleiste im Dashboard

Uber die Schnellstartleiste haben Sie direkten Zugriff auf die wichtigsten Finito-
Funktionen, die ansonsten Uber die Menifiihrung erreichbar sind. Die einzelnen
Funktionen kénnen tber Berechtigungen ein- und ausgeblendet werden.

Der Button ,Schichtbuch” 6ffnet den passenden Schichtbericht abhdngig vom
gewahlten Datum und der aktuellen Uhrzeit.

413 Timeline

In der Timeline werden chronologisch die letzten Anderungen dargestellt. Die ersten
Elemente sind Anweisungen. Danach kommen in freier Reihenfolge Schichtereignisse,
Infotafeleintrage und Aufgaben.

4.14 Gultige Anweisungen

Eine Auflistung der aktuell gultigen Anweisungen analog zum Anweisungsbuch. Weitere
Details entnehmen Sie bitte dem Bereich ,Anweisungsbuch”.

4.1.5 Offene Aufgaben

Eine Auflistung der aktuell gultigen Aufgaben analog zum Anweisungsbuch. Weitere
Details entnehmen Sie bitte dem Bereich ,Anweisungsbuch”.



4.2 Suchen

Das Suchformular enthalt im Dropdown-Meni (,Suchen nach”) alle Suchobjekte, die
der angemeldete Benutzer gemaB seinen Berechtigungen abrufen darf.

Uber eine Freitextsuche ist es moglich, die Daten in der Suchergebnisliste zu filtern.
Dabei werden alle Felder des jeweiligen Suchobjekts durchsucht.

Sie kdnnen das Ergebnis Ihrer Suche mit dem Button @ als Datei im Excel-Format
herunterladen.

finito (@Suche Start Administraion 2 fddm"i':‘i?;d'minmm, A
o
Dashboard Suchen %
Suchen nach: Anlage v
Suchbegriff Anzahl: 42
Ansicht: Liste v
Name Beschreibung Nur zugeordnetes Equipment anzeigen
Abfilllkabinen Abfiillkabinen sind besser als man denkd =

Abfiillung, Linie 1

Aligemein Allgemein

Anlage 1 Anlage 1

Anlage 2 Anlage 2

Anlage 4 Anlage 4

Aufziige [T
Destillation Destillation Ethanol

Drucker Drucker

Abbildung 7 — Suchmaske

In der Suchergebnisliste kdnnen Datensatze durch Klick auf die erste Spalte gedffnet
werden.



4.3  Erweiterte Suchen im Detail

Einige Objekte bieten die Moglichkeit einer erweiterten Suche. In diesem Fall wird ein
zusatzlicher Button ,Erweitert” neben ,Suchen” angezeigt. Mit einem Klick auf diesen
Button wird das Formular flir erweiterte Suchkriterien eingeblendet. Die hier
angegeben Kriterien missen zusatzlich zur Freitext-Suche zutreffen. Sind erweiterte
Suchkriterien gesetzt, konnen diese mit dem Button ,Reset” zuriickgesetzt werden.

4.3.1  Schichtereignisse

Uber die Felder ,Von:" und ,Bis:" kann der Startzeitpunkt eingeschrankt werden. Nur
Schichtereignisse, die zwischen diesen beiden Daten liegen, werden bei der Suche
berlcksichtigt.

Uber das Feld ,Anlage” kénnen Sie die Suche auf bestimmte Anlagen einschrénken.
Sie kénnen diese Anlagen per Klick auf das Lupensymbol auswahlen oder indem Sie
in das zugehorige Feld Text eingeben und aus den dann erscheinenden Anlagen die
gewlnschten auswahlen.

Die Felder ,Equipment”, ,Device3”, ,Device4”, ,Prioritat” und ,Status” funktionieren
identisch.

Mit der Auswahlliste ,Kategorie” kdnnen Sie nach Kategorien filtern. Sie kdnnen mit

Strg+Klick mehrere Kategorien auswahlen. Mit der Option ,inkl. Unterkategorien”
werden alle weiteren Kategorien unterhalb der gewahlten miteinbezogen.
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5. Schichtbericht

Jeder Schichtbericht hat einen bereits vorgegebenen Gultigkeitszeitraum. Im
Kopfbereich werden die Giiltigkeit, die Schichtgruppe und — nach Abschluss des
Schichtberichts — der Autor des Berichts aufgezahlt.

In der Zeile mit den Buttons sind folgende Schaltflachen verfligbar (sofern die
Berechtigungen gesetzt wurden):

“ » Vorheriger Bericht / Nachster Bericht
& Schichtbericht abschlieBen
O Original Original des Schichtberichts anzeigen

@ Akiuelle Revision Aktuelle Revision des Schichtberichts anzeigen

Im unteren Teil des Schichtberichts werden in der Standardeinstellung die Reiter
.Schichtereignisse” und ,Aufgaben” angezeigt.

finito @ schichtbericht Start  Administration 7 :fﬂ:._:mmmgl
“«4 » & & a
Dashboard Suchen Burghausen - Spatschicht - 03.03.2014 %
Von 03.03.2014 14:00 Bis 03.03.2014 22:00
Schicht v Autor -
Schichiereignisse Aurgaben (1)
E
Nr. v Text Status Prioritit  Anlage Equipment Kategorie
7. Drucker sollte bald wieder aufgefiilit werden offen niedrig Drucker Storung - Qalitatsrelevant
T Teilweise Ausfall der Aufziige nach Stromausfall offen hoch Allgemein Stérung - Elekirische Stérung
734 Schubladen der Werkbank 65 defekt, bitte reparieren! in Bearbeitung Aligemein Infomeldung
(]

Abbildung 8 — Der Schichtbericht

Der Schichtbericht muss bei Schichtende durch einen Klick auf den Button
.Schichtbericht abschlieBen” abgeschlossen werden, sodass ein unveranderliches
Original entsteht. Nach dem Abschluss ist es nicht mehr moglich, Datensatze zu
|6schen, allerdings kann zwischen Original und aktueller Revision gewechselt werden.
Im Original werden nur Ereignisse angezeigt, die bereits bei Berichtsabschluss im
Bericht vorhanden waren. In der Originalansicht ist es nicht méglich, Ereignisse zu
bearbeiten oder zu [&schen.
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In der Revisionsansicht kdnnen Ereignisse auch nach Berichtsabschluss geandert
(revidiert) werden. Bei jeder Anderung eines Ereignisses wird eine neue Revision
erzeugt.

In der aktuellen Revision wird der aktuelle Datenstand an Ereignissen dargestellt.
Nach Abschluss des Schichtberichts ist es nur mdglich, in der aktuellen Revision
Ereignisse zu erfassen bzw. zu bearbeiten.

AuBerdem wird mit Abschluss des Schichtberichts ein Prozess zur automatischen
Weiterleitung von Ereignissen angestoBen. In diesem Prozess werden Ereignisse
anhand vorgegebener Kriterien in die Folgeschicht bzw. in andere Schichtberichte
ubertragen.

5.1  Schichtereignis

Im Reiter ,Schichtereignisse” werden alle Ereignisse der jeweiligen Schicht eingetragen
und angezeigt. Die Ereignisse kdnnen durch Klick auf die Ereignisnummer gedffnet und
bearbeitet werden.

Mit dem Button kann ein Ereignis manuell an die Folgeschicht weitergeleitet
werden.

Schichtereignisse Aufgaben (1)
B s ©° ©
Nr. v Text Status Prioritat  Anlage Equipment Kategorie
Drucker solite bald wieder aufgefalit werden Drucker Stérung - Qalitatsrelevant
735 Teilweise Ausfall der Aufzige nach Stromausfall offen hoch Allgemein Storung - Elekirische Storung
734 Schubladen der Werkbank 65 defekt, bitte reparierent in Bearbeitung Allgemein Infomeldung

Abbildung 9 — Reiter ,Schichtereignisse” im Schichtbericht
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5.1.1  Ereignis

Ereignisse werden zum Bearbeiten in einem eigenen Reiter innerhalb des
Schichtberichts gedffnet. Zwei weitere Buttons sind zusatzlich verfligbar:

D

Historie (Revisionen anzeigen)

Statusinformationen (z. B. ,Erfasst von”, ,am”)

Schichtereignisse  Aufgaben (1) | Ereignis 736 (1/3) %

B @ » i
Von ] Bis =]
Anlage Drucker Qm Equipment Q m
Kategorie Storung - Qalitatsrelevant v
Prioritat niedrig v status offen M

% Dateianhang

3 Text Drucker solite bald wieder aufgefdllt werden
Abbildung 10 — Reiter "Ereignis" im Schichtbericht
5.2 Schichtaufgabe

Im Reiter ,Aufgaben” werden alle Aufgaben angezeigt, die der jeweiligen Schicht
zugewiesen wurden. Die Aufgaben konnen durch Klick auf die Aufgabennummer
geodffnet und bearbeitet werden. Erledigte Aufgaben sind durchgestrichen. Der Status
einer Aufgabe kann anhand des Status-Symbols in der letzten Spalte abgelesen
werden.

Schichiereignisse

Aufgaben (2)

« B8

Anlagenrundgang - Brandtiren auf Zuganglichkeit prifen - etc.

Prioritit Anlage

Aligemein

Beginnt
Equipment am

Fillig am

Erledigt
am

83032044 83032044 03032014 @

+:66

03.03.2014 03.03.2014

06:00

45068

18:00

+5-66

Abbildung 11 — Reiter "Aufgaben" im Schichtbericht
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6. Sammelbericht

Jeder Sammelbericht hat einen vorgegebenen Giiltigkeitszeitraum. Im Kopfbereich wird
die Gultigkeit angezeigt.

Der Sammelbericht gibt eine Ubersicht (iber die Ereignisse von Schichtberichten.
Deshalb kdnnen keine neuen Ereignisse im Sammelbericht erstellt werden. Die
Ubersicht kann durch das Erfassen von Transferdefinitionen (Filterkriterien fir die
Anzeige von Ereignissen) gesteuert werden. Das heifBt, Sie kdnnen die im
Sammelbericht angezeigten Ereignisse vorfiltern und beispielsweise einen
Monatsbericht aller Ereignisse der Kategorie ,Storung” erstellen.

Die folgenden Buttons sind verfligbar:

“« » Vorheriger Bericht/Nachster Bericht
s Sammelbericht neu laden
fu Sammelbericht drucken
finito @ Sammebericht Start Administration 2 L A—
“ » B
Dashboard Suchen % Burghausen - Tagesbericht - 03.03.2014 %
Von 03.03.2014 06200 Bis 04.03.2014 06:00
Nr.  Text Status  Prioritdt  Anlage Equipment  Kategorie
738  Drucker sollte bald wieder aufgefillt werden offen niedrig Drucker Storung - Qalitatsrelevant
Teilweise Ausfall der Aufziige nach Stromausfall offen hoch Allgemein Stérung - Elektrische Stérung

Abbildung 12 — Sammelbericht
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7. Aufgaben

Im Aufgabenbuch werden alle benutzerbezogenen Aufgaben dargestellt. Das sind die
von lhnen selbst erstellten Aufgaben und die Aufgaben, flr die Sie als Empfanger
hinzugefligt wurden und die bereits giiltig sind (,Beginnt am”).

Mit dem Button & kénnen Sie eine Aufgabe als erledigt markieren.

— : 2 admin v
finito @ Aufgaben  Start  Administration  ? S ——
[ o B

Dashboard Suchen % Burghausen - Aufgaben - 03.03.2014 X

¥ erledigte Aufgaben anzeigen

Beginnt Erledigt
Nr.  Text Prioritat  Anlage Equipment am Falligam am
« 68 Anlagenrundgang - Brandtiren auf Zuganglichkeit prifen - etc. Aligemein 02.03.2014 02.03.2014 [ ]
18:00 18:00
« 67 hoeeh Aflgemein 83032044 03832014 0303204 @
« 69 Pumpe ist wiederholt ausgefallen! Bitte um Fehleranalyse etc hoch Anlage 4 P 9939 03.03.2014 03.03.2014 L ]
1545 1745

Abbildung 13 — Reiter "Aufgaben"

In der ersten Spalte der Listenansicht wird die ,Richtung” der Aufgabe in Form eines
Pfeils dargestellt.

Ausgehend
¥ Nicht zugewiesen
» Eingehend

In der letzten Spalte der Listenansicht wird der Status der Aufgabe farbig dargestellt.
- Grun: Erledigte Aufgabe

- Rot: Uberfillige Aufgabe
- Blau: Offene Aufgabe
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7.1 Aufgabe bearbeiten

Eine Aufgabe muss immer einen festen Gultigkeitszeitraum aufweisen. Dieser wird
durch die Angabe einer Startzeit und eines Falligkeitsdatums festgelegt.

Wenn eine Aufgabe nicht innerhalb des Giltigkeitszeitraums erledigt wird, wechselt
sie in den Status ,Uberfallig”. In der Listenansicht werden Uberfallige Aufgaben in

roter Schriftfarbe und mit roten Status-Symbolen dargestellt. Erledigte Aufgaben
konnen nicht mehr bearbeitet werden!

Sobald eine Aufgabe mit Empfangerkreis gespeichert wird, werden alle weiteren
Anderungen jeweils in einer neuen Revision der Aufgabe verdffentlicht.

Neben den Standardbuttons sind die folgenden Buttons verfligbar:

Aufgabe als Erledigt markieren

Historie anzeigen (Verlauf der Information)

finito (& Aufgabe Start Administration 2 admin v

admin (Administrator
E
Dashboard Suchen Burghausen - Aufgaben - 03.03.2014 X Aufgabe 69 X Aufgabe 67 X

Erledigt von  Finito, Administrator am  03.03.2014 15:00

% Empfanger
spatschicht Burghausen [ | % Alle entfernen
Beginnt am ’ 03.03.2014 10:00 | 22 Fallig am 03.03.2014 16:00 =]
Anlage ’ Allgemein I Q@ Equipment Qo
Kategorie Aufgabe v Prioritat hoch v

% Dateianhang

[ Text Bitte bis 16 Uhr den Lagerplatz C7 fur die Bereitstellung von Material freiraumen, danke
Hier folgt noch Zusatztext usw.

Schichtleitung

Abbildung 14 — Aufgabe bearbeiten
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7.1.1  Empfanger

Bei mehreren Empfangern werden die bereits ausgewahlten Elemente in einer
zusatzlichen Zeile unterhalb des Suchfelds angezeigt. Die Auswahl kann an dieser
Stelle durch weitere Suchabfragen erganzt werden. Die Empfanger werden erst nach
Bestatigung mit ,OK" tbernommen. Durch Klick auf die ersten beiden Spalten ist es
maoglich, einen einzelnen Empfanger direkt zu ibernehmen.

Finito 4

Suchbegriff: Suche nach Anzahl: 8

Franschicht Burghausen [ Stefan maier [ % Alle entfemen

Bereich Name Veorname Nachname E-Mail
&  Aufgabenbuch Burghausen Administratoren
- Aufgabenbuch Burghausen admin Administrator Finito stefan. maier@new-solutions.com
- Aufgabenbuch Burghausen bghtwsendl Wolfgang Sendl
- Aufgabenbuch Burghausen bghttschindler Thomas Schindler
& Aufgabenbuch Burghausen bgh\agiesbrecht Andreas Giesbrecht andreas.giesbrecht@new-solutions.com

Aufgabenbuch Burghausen system system

|

Frahschicht Burghausen

B Nachischicht Burghausen
£

Spatschicht Burghausen

OK Abbrechen

Abbildung 15 — Empfdnger auswdhlen



8. Anweisungen

Im Anweisungsbuch werden alle benutzerbezogenen Anweisungen aufgefiihrt. Das
sind die von Ihnen selbst erstellten Anweisungen sowie die Anweisungen, fir die Sie
als Empfanger hinzugefiigt wurden.

Die folgenden Buttons sind neben den Standardbuttons verfligbar:

= Anweisung als gelesen markieren
@ Anweisung als erledigt markieren
fu Anweisungsliste drucken

bgh\agiesbrecht

finito & Anweisungen  Start  Administration 7 bahhegiestrecht (Andre.

| s B8
Dashboard Suchen X Burghausen - Anweisungen - 03.03.2014 %

nicht giiltige Anweisungen anzeigen

Nr.  Text Anlage Giiltig von Glltig bis
» 66 Max. 80% elektrische Leistung abrufen. Abfiillung, Linie 1 01.03.2014 Erledigung [ ]
» 65 Bei Temperaturen tber 60°C muss die Leistung reduziert werden. Ofenwaschanlage 01.03.2014 05.03.2014

Abbildung 16 — Anweisungen

Ungelesene Anweisungen werden fett dargestellt.

In der ersten Spalte der Listenansicht wird die ,Richtung” der Anweisung in Form
eines Pfeils dargestellt.

&

Ausgehend
Nicht zugewiesen
Eingehend

In der letzten Spalte der Listenansicht wird der Status der Anweisung farbig
dargestellt.

- Grun: Gultige Anweisung
- Rot: Nicht (mehr) glltige Anweisung
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8.1  Anweisung bearbeiten

Der Gultigkeitszeitraum einer Anweisung wird durch den Anweisungstyp und durch
ein Startdatum und ggf. ein Enddatum definiert.

Gultig von — bis
Anweisung hat einen festen Giiltigkeitszeitraum und kann nicht erledigt werden.

Glltig bis Erledigung
Anweisung ist bis zur Erledigung gultig.

Gultig von — bis oder Erledigung
Anweisung ist bis zur Erledigung bzw. Erreichen des Enddatums guiltig.

Gultige Anweisungen werden in der Listenansicht mit griinem, nicht gultige
Anweisungen mit rotem Status-Symbol dargestellt. Erledigte Anweisungen kdnnen
nicht mehr bearbeitet werden!

Sobald eine Anweisung mit Empfangerkreis gespeichert wurde, werden alle weiteren
Anderungen jeweils in einer neuen Revision der Anweisung veréffentlicht.

Der Lesestatus wird direkt im Emfangerelement der Emfangerauflistung angezeigt
(gran hinterlegt).

Die Emfangerauswahl der Anweisungen ist identisch mit der Emfangerauswahl der
Aufgaben.

bghlagiesbrecht s

finito @ Anweisungen  Start  Administration  ? bHlegiestvecht (Andre..

BB &
Dashboard Suchen % Burghausen - Anweisungen - 03.03.2014 % Anweisung 65 %
& Empfanger
Giesbrecht, Andreas (03.03.2014 16:51) n IMaier, Stefan n % Alle entfernen
Typ Gilltig von - bis v
Giiltig von I 01.03.2014 | =] Giiltig bis 05.03.2014 5
Anlage I Ofenwaschanlage I Q m Equipment Q m
Kategorie Maschineninfos v Prioritat noch v

% Dateianhang

= Text Bei Temperaturen uber 60°C muss die Leistung reduziert werden

Abbildung 17 — Anweisungsmaske
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9. Infotafel / Whiteboard

Auf der Infotafel (wird auch Whiteboard genannt) werden allgemeine Informationen
dargestellt. Auf der Ubersichtsseite werden alle aktiven bzw. giiltigen Informationen

angezeigt. Hierbei stehen im Men( folgende Punkte zur Verfligung:

— Ansicht aktualisieren

= Ansicht Drucken (Giber PDF-Druck)

finito @Infotafel Start Administration  ?
[ FS- =
Dashboard Suchen % Anweisungen/Aufgaben - Infotafel - 09.02.2015 %

Geldschte anzeigen

Nr. Giiltig von Gililtig bis Anlage Teilanlage Kurztext
¥ 459 05.02.2015 09.02.2015 Allgemein wenn maglich, diese Anlage nicht benutzen
¥ 460 05.02.2015 09.02.2015 Anlage 2 zum Schichtende Anlage immer abschalten

Abbildung 18 — Whiteboard

Offnet man eine Infotafel durch einen Klick auf die Nummer (Spalte ,Nr.”) oder durch
Betatigen des ,Bearbeiten”-Buttons links oben, so 6ffnet sich diese Infotafel in einem

neuen Reiter.

Informationen k&nnen mit einem speziellen Button als ,gelesen” gekennzeichnet

werden, um eine Ubersicht zu erhalten, wer die Information zur Kenntnis genommen

hat.

In der Detailansicht fir Informationen stehen folgende weitere Funktionen zur

Verfligung:
9 Historie anzeigen (Verlauf der Information)
@ Information als gelesen kennzeichnen
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finito @ wniteboard
[ 7] w9 @
Dashboard Suchen %

Gelesen von:

Typ:
Gultig von:
Anlage:
Kategorie:
% Dateianhang

3 Text

Start  Administration 7

Anweisungen/Aufgaben - Infotafel - 09.02.2015 % Whiteboard 460 %X

Gilltig von - bis

I 09.02.2015 | =] Gultig bis:

I Anlage 2 I Qo Teilanlage

09.02.2015 iz
Q fi
Prioritat:

zum Schichtende Anlage immer abschalten

Abbildung 19 — Detailansicht der Infotafel
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10. Verkettete Informationen

Dieses Werkzeug hilft dabei, die einzelnen Elemente besser zu strukturieren, um den
Uberblick zu behalten. Es kénnen Schichtereignisse, Aufgaben und Anweisungen

beliebig miteinander verkettet werden. Dies hat nur einen informativen Wert und wird
bei Transferdefinitionen usw. nicht bericksichtigt.

Die folgenden Buttons stehen zur Verfligung:

aktuellen Datensatz verkettet wird.

Neue Aufgabe — analog zur neuen Anweisung

Bis

Equipment

Status

Anlage

~u
~ Datensatz neu laden
L
1~ Markierte Verkettung l6sen
B “« » 9 i
Von 23.06.2016 09:45 &
Anlage Anlage 2 Q|
Kategorie Reinigung
Prioritat
Weitere Angaben Verkettete Informationen
c A [+}
Nr. Text
560 Nichste geplante Spiilung sémilicher Rohrleitungen

Anlage 2

Abbildung 20 — Informationen verketten

Neue Anweisung erstellen und welche direkt mit dem

Neue Verkettung mit einem bereits vorhandenen Objekt

Erstellt von

gsalzer

[ENii ]

-
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11. Stammdaten

Zur Pflege von Stammdaten wie z. B. Anlage gelangen Sie liber das Hauptmeni ->
Menulpunkt ,Administration” - ,Stammdaten”.

Fur den jeweiligen Stammdatentyp kann direkt aus dem Meni ein neuer Datensatz
erstellt werden. Dieser wird in einem neuen Reiter geladen.

Es sind die folgenden Funktionen verfligbar:

[ Datensatz erstellen
= Datensatz speichern
— Datensatz neu laden

| ] Datensatz |18schen

“ » Blattern in der Suchliste

Statusinformationen (z.B. Erstellt von, Erstellt am)

finito @ Bearbeiten Start Adminisiration ? adun >

admin (Administrator F.

E 2 o i

Dashboard Suchen X Neue Anlage %

Name |

Beschreibuna:

MNur zugeordnetes Equipment ...

Zugeordnete Equipments

]

Abbildung 21 — Maske "Neue Anlage"
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12. Administration und erweiterte Funktionalitaten

Dieser Bereich beschaftigt sich mit dem wichtigsten Teil der Konfiguration fir
Administratoren und Key-User. Hierbei handelt es um eine fortgeschrittene Finito-
Benutzung, die im Alltagsgebrauch nicht auftreten dirfte. Sollten hierbei Fragen
auftreten, zogern Sie nicht, bei New Solutions (www.new-solutions.com)
nachzufragen.

12.1 Berichtsversand

Fir den Berichtsversand mussen die entsprechenden Module installiert sein. Falls
Module fehlen sollten, kontaktieren Sie einfach New Solutions.

Es wird ein Bericht anhand einer Organisationseinheit ausgewahlt. In das Feld ,E-Mail”
kdnnen Sie die Empfanger des Berichts eingeben. Es kdnnen mehrere Empfanger
eingegeben werden, getrennt durch ein Semikolon (,;"). Der Button mit den drei
Punkten neben diesem Feld 6ffnet einen Dialog, in dem Sie nach Personen suchen
und deren E-Mail-Adressen per Mausklick auswahlen kénnen.

Uber die Felder ,Giiltig von:” und ,Gliltig bis:" wird der Zeitraum definiert, in dem der
Bericht versendet wird. Mit dem Feld ,Ausflihrungszeit” geben Sie an, um wie viel Uhr
der Bericht versendet werden soll.

Der in das Feld ,Tage zurlick ab Sendezeitpunkt” eingetragene Wert gibt an, wie weit
der Bericht ab Sendezeitpunkt in der Vergangenheit liegt. Wenn z. B. 1 eingegeben

ist, wird der Bericht von gestern verschickt.

Uber den Serientyp lasst sich die Art der Wiederholung festlegen (z. B. alle 2 Wochen
am Montag und Dienstag).

12.2 Datenquelle
Falls an Finito ein Prozessleitsystem angeschlossen wird, kdnnen hier die

Verbindungsparameter festgelegt werden. Falls erforderlich, bitte Kontakt mit New
Solutions aufnehmen.
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12.3 Organisationseinheiten

Alle Finito-Bewegungsdaten (Schichtereignisse, Aufgaben, ...) sind in
Organisationseinheiten untergeordnet.
Organisationseinheiten werden fir folgende Punkte verwendet:
e Standard-Vorbelegungen bei Anlage von neuen Objekten
e Restriktionen/Zuweisungen fir Anlagen, Equipments, Kategorien,
Universalfelder und Status
e Transferdefinitionen — Quelle und Ziel fiir Sammelberichte/Ubergabe von
Schichtereignissen
e Berichtsversand
e Aufgaben- und Anweisungsempfanger
e Zuordnung/Anzeige von Universalfeldern

Bei Elementen, die einen Schichtbericht betreffen, werden die Einstellungen rekursiv
angewandt. Ein Beispiel anhand der folgenden Organisationseinheitenstruktur:

1. Firma — Standort — Schichtbuch A — Friihschicht & Nachtschicht
2. Firma — Standort — Schichtbuch B — Tagschicht

Eine Anlage, die der Firma zugeordnet wurde, ist in ,Schichtbuch A — Frihschicht &
Nachtschicht” und ,Schichtbuch B — Tagschicht” verfligbar. Eine Anlage, die nur dem
Schichtbuch A zugeordnet ist, ist nur dort verfiigbar.

12.4 Rolle ,Berechtigungsstruktur”

Die Berechtigung von Benutzern erfolgt Gber Rollen. Ein Benutzer kann mehreren
Rollen zugeordnet werden. Ist ein Benutzer mehreren Rollen zugeordnet, addieren
sich die entsprechenden Berechtigungen. Es werden keine Berechtigungen entzogen.
Die meisten Berechtigungen sind selbsterklarend. Die Besonderheiten mochten wir
lhnen in diesem Abschnitt aufzeigen.

Dashboard: Hier kdnnen die Module auf dem Dashboard sowie die Buttons im
Schnellstart durch das Setzen von Berechtigungen ein- und ausgeblendet werden.
Finito: Bereich ,Ribbon.Tab": Diese Eintrage berechtigen nicht nur die bezeichnende
Aktion, sondern auch die Anzeige im Hauptmen in Finito.

Schichtberichte: Fir jedes Schichtbuch existiert ein eigenes Formular. Damit ein
Benutzer ein Schichtbuch sehen kann und Lesezugriff erhdlt, muss die Berechtigung
.Leseberechtigung” gesetzt werden.

Fur die generelle Bedienung der Rollen- und Benutzeradministration sehen im
UADM-Handbuch nach oder kontaktieren Sie bitte New Solutions (www.new-
solutions.com).

12.5 Rolle ,Anlagenzuordnung”
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In der Rollenpflege (,Benutzerverwaltung” - ,Rollen” > ,Neu”/“Suchen”) kénnen im
Tab ,Anlagen” Restriktionen auf Basis der Anlagen fir die jeweilige Benutzergruppe
vergeben werden.

StandardmaBig ist keine Restriktion aktiv (der Tab ,Anlagen” ist leer). Sobald hier ein
Eintrag hinzugefligt wurde, sind flr die zugordneten Benutzer nur noch Eintrage mit
den hier aufgeflihrten Anlagen verfligbar. Dies betrifft alle Finito-Elemente
einschlieBlich Aufgaben und Anweisungen.

Ist ein Benutzer mehreren Rollen zugeordnet, addieren sich die Anlagen, auf die die
Restriktion gilt.

12.6 Rollen ,Aufgabenempfanger” und ,Anweisungsempfanger”

In der Rollenpflege (,Benutzerverwaltung” - ,Rollen” > ,Neu”/"Suchen”) kénnen in
den jeweiligen Tabs zusatzliche Aufgaben- und Anweisungsempfanger definiert
werden, welche einem Ersteller zur Verfligung stehen.

StandardmaBig kann der Ersteller nur die Benutzer als Empfanger einer Aufgabe bzw.
Anweisung wahlen, die genau der Rolle zugewiesen sind, mit der er die Aufgabe bzw.
Anweisung erstellt. Ist ein Ersteller mehreren Rollen zugewiesen, addieren sich die
Benutzer, die er als Empfanger auswahlen kann.

12.7 Schichtberichte

Das Anlagen und das Andern von Schichtberichten, -blichern und Sammelberichten
erfolgt durch New Solutions.

12.8 Transferdefinitionen

Transferdefinition regeln den Informationsfluss von Schichtereignissen. Sie helfen,
Informationen in die Folgeschicht zu Gbertragen (z. B. alle nicht erledigten Stérungen
von der Friih- in die Spatschicht).

In den Transferdefinitionen werden anhand der Organisationseinheiten eine Quelle
und ein Ziel definiert. AuBerdem kdnnen weitere Regeln festgelegt werden, wie z. B.
das Filtern nach bestimmten Anlagen oder Kategorien.

Die Quelle muss dabei immer eine Organisationseinheit sein, zu der ein

Schichtbericht existiert. Als Ziel sind ein weiter Schichtbericht oder ein Sammelbericht
moglich.
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Beispiel fur einen Stérungsbericht:

Quelle: Tagschicht Werk A
Ziel: Storbericht Werk A
Filter auf Kategorie ,Stérungen”

Folgende Optionen sind moglich:

Option

Beschreibung

Automatisch

Leer: Es wird nur die Route definiert, die fiir eine manuelle
Kopie im Schichtbericht bendtigt wird.

Haken: Bei Berichtsabschluss werden die Ereignisse nach den
Filterkriterien automatisch weitergegeben.

Verweis/Kopie

Ein Verweis ist wie ein Link. Anderungen im Ziel wirken sich
auch auf die Quelle aus, da das Element nur einmal existiert.
Eine Kopie erstellt eine tatsachliche Kopie.

Tage voraus

Falls die Daten von der Nachtschicht in die Folgeschicht
Ubertagen werden sollen, ist hier der Wert 1 erforderlich.
Ansonsten wird das Element in die Vergangenheit Uibertragen,
da es sich um den gleichen Tag handelt.

nur Ereignisse
abgeschlossener

Nur bei Sammelberichten als Ziel verftigbar.
Kein Haken: Info ist in Sammelbericht sofort nach Anlage im

Schichtberichte Schichtbericht ersichtlich.

ubertragen Haken: Info ist erst nach Berichtsabschluss der Quelle
ersichtlich.

Unterordner Die Filterung der Kategorie wirkt sich rekursiv nach unten aus

Miteinbeziehen
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12.9 Universalfelder

Universalfelder sind frei konfigurierbare optionale Felder, die pro Schichtbericht
abgespeichert und vom Benutzer manuell oder via Prozessleitsystem ausgefullt
werden. Diese Felder sind besser als Freitexteingaben, da Sie eine klare Struktur
bilden und sich somit auch auswerten und exportieren lassen.

Ein Universalfeld wird tber die Organisationseinheit einem oder mehreren
Schichtberichten zugewiesen (rekursiv). Ein Universalfeld kann in Anlagen eingeteilt
werden. Diese Einteilung ist in der Oberflache durch Buttons visualisiert. (Vorsicht bei
der Restriktion der Rolle Anlagenzuordnung!)

Grundsatzlich wird ein Universalfeld durch den Datentyp und dessen Bezeichnung
definiert. Hier sind Ja-Nein Abfragen mdglich sowie Freitext und viele mehr.

Durch das Layout (einspaltig = ganze Seitenbreite; zweispaltig = halbe Seitenbreite),
den Sortierindex kann die Positionierung innerhalb des Reiters Universalfelder im
Schichtbericht angeordnet werden. Zusatzlich konnen Universalfelder rein als
Platzhalter (=Datentyp) angelegt werden, um entsprechende Leerraume in der
Darstellung zu erzeugen.

Die Option ,Pflichtfeld” definiert, ob das Feld beflllt sein muss, wenn der zugehorige
Schichtbericht abgeschlossen wird. Es werden dabei alle Pflichtfelder gepruft, welche
der aktuell angemeldete Benutzer zugeordnet hat (Restriktion Rolle Anlagen). Es
mussen auch diese befillt sein, die sich der Benutzer auch nur ausgeblendet hat.

Die Felder Quelle, Tag und Anbindung an Provider beziehen sich auf die
Konfigurationsmaoglichkeit fir angebundene Prozessleitsysteme.
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