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® Teil 1: Grundlegende Funktionen

Dashboard
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Login/Logout

®m Der Login erscheint nach Aufruf der URL in der Adresszeile des
Browsers.

® Der Login funktioniert automatisch, der aktuell angemeldete
Windows-Benutzer wird nach Aufruf der URL sofort in Finito
angemeldet. (Single Sign On)
Voraussetzung: Dies wurde von der IT so konfiguriert und ist vom
Betrieb gewunscht. Sonst ist weiterhin die Anmeldung mit Passwort
moglich.
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Login/Logout

® Die URL kann wie gewohnt als Lesezeichen im Browser gespeichert werden
oder alternativ ein Shortcut auf den Desktop hinzugefugt werden

m Hierfur klicken Sie auf das Symbol in der Adresszeile, halten die Maustaste
gedruckt und ziehen die Maus auf einen
freien Platz auf
dem Desktop.
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Login/Logout

=1 39
finito
DIGITAL SHIFT BOOK

Benutzer:
Passwort:

Sprache: Deutsch v

Kennwort vergessen ?

angemeldet bleiben:

New Solutions GmbH

http.//www.new-solutions.com
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Dashboard/Startseite

Dashboard Suchen

« 20.10.2021

Schnellstart

Haupt-/Unterment Schnellstartsymbole Schichtbuchauswabhl Logout
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Menifiihrung und grundsatzliche Navigation

M Neu anlegen
Q@ Speichern

M| Loschen

Frd Bearbeiten
= Drucken

Aktualisieren

Qa
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Menifiihrung und grundsatzliche Navigation

= Die Finito-Oberflache ist berechtigungsgesteuert. Jedes
Symbol und jede Schaltflache lasst sich einzeln ausblenden.

= Abhangig von der Rolle unterscheidet sich die Oberflache
der unterschiedlichen Benutzer entsprechend

= Die Rollen wurden bereits entsprechend konfiguriert
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Suche

B |n der globalen Suche lassen sich samtlichen Daten finden,
auf die der Account berechtigt ist. Dies umfasst vor allem
Schichtereignisse, Aufgaben, Anweisungen aber auch
samtliche Stammdaten, Universalfelder und Personal

Dashboard Suchen
Suchen nach Schichtereianis v2 =
Anlage
Suchbegriff Anweisung Rt AV E =,
Aufgabe t
Benutz
Equipm
Infotat
{ Rolle

och

ichtereignis
Schichtereignis v2
latz

| Technischer Pla

26609 Firg '€llaniage sionsschutz durch mit... RH.. IN.. Ro.. Wa
xtoaustein
-~ Varlaaan ) )
26608 Firg VOriager st am Filterhaus. RH... IN.. Da.. Wa
Vorlagen Schichtereignis
Diindasana \WITAL 1ea WITC v ainsarsbheinbta Diiadainsnn s DU
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Ende Teil 1

Teil 2: Schichtblicher & Berichte

SAP - Meldungs-n; v /\ Anweisungen

Sammelbericht g

Schichtbuch 1
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Schichtbuch

= Aufruf Uber das Schnellstart-Symbol oder Uber das
Dropdown-Menu auf dem Dashboard.

= Favoriten setzen

= Das Schichtbuch teilt sich in folgende Bereiche auf:
* Schichtereignisse
* Aufgaben
* Anweisungen
(Universalfelder)

New Solutions GmbH Slide 11



new solutions

business software

Schichtbuch

" adminse
Demo (999)

‘finito (& Schichtbericht Start Personalplanung Events Administration Reporting Mein Konto

K 0O PP 2o S@ | 8 oihna @ Aktuelle Revision
Dashboald Suchen Schichtbuch Demo - Spéatschicht - 20.14 2021 X

Schichtbdeh Demo

| Von 20.10.202414:00 Bis 20.10.2021 22:00

Eine Schicht vor/zurtick AbschlieBen Bestimmte Version des Favorit
Berichts aufrufen
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Schichtbuch - Schichtereignis

Schichtbuch Demo

Von 20.10.2021 14:00 Bis 20.10.2021 22:00

® Schichtereignisse =~ /\ Anweisungen  [Z] Aufgaben  Universalfelder ~ Personal
[ | & i 2%

(] Geloschte anzeigen

Nr. Y Datum TextY  Status Prioritat  Anlage "/ Equipment Device3 Deviced v/

\ u
Verfiigbare Bereiche (Tabs) Auflistung der Aktuelle Schicht
Schichtereignisse
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-
Schichtbuch — neues Schichtereignis

* Die Eingabemaske 6ffnet sich nach dem Klick auf den ,,Neu” —Button.

Von 21.10,2021 06:00 Bis 21.10.2021 14:00
Schichtereignisse Anweisungen ~1 Aufgaben Universalfelder Personal Neues Schichtereignis * X

D B @ = < i
Von 21.10.2021 10:36 ™ Bis )
Anlage [ ‘ 4 [ Equipment Q @
Device3 2. [ Dpevice4 Q M
Kategorie [ v
Prioritat v Status v

Weitere Angaben Verkettete Informationer

¢ Dateianhang

|=] Text
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Erstellen eines Schichtereignisses
= Pflichtfelder sind immer mit einem blauen Rand

gekennzeichnet, Felder mit einem grauen Rand sind
optional.

Von 25.01.2017 1010 82  Bis

Teilanlage [ 116-HCN 1 Q &

Technischer Platz

Textbausteine zu nutzen.

* |n Schichtereignissen, Aufgaben, Anweisungen und der
Infotafel gibt es die Moglichkeit Dateien anzuhangen und

Weitere Angaben

% Verkettete Informationen
% Dateianhang

3 Text
New Solutions GmbH

Luftkiihler hat Frostschaden bei Ricklaufstutzen
Bildung von Eiszapfen
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Schichtbuch — neues Schichtereignis

Von 21.10.2021 06:00 Bis 21.10.2021 14:00
Schichtereignisse I\ Anweisungen Z] Aufgaben Universalfelder Persona Neues Schichtereignis * X
D &N @ F= b S X

Von T 21.10.2021 10:36 Bis A
Anlage \Anlage 1 — Teilaniage 1 Q@

Device3 \ O Q @

Kategorie Ston \ 7
Prioritat hoch v

Weitere ARgaben Y Verkettete Informatione

& Dateianhang

& Text Defekt festgestelit - Techniker

irde informiert

Speichern Schichtereignis als Vorlage verwenden Historie aufrufen
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Schichtbuch - Schichtereignis

Sobald fur eine Schicht mindestens ein Schichtereignis vorliegt, erscheint dieses
zusammengefasst in der Liste. Die Anzahl aller Ereignisse der Schicht werden anhand einer

Zahl dargestellt (in diesem Fall 2).

(® Schichtereignisse (2) A(unqen 7] Aufgaben Universalfelder Schichtbuch X Personal

—) Geldschte anzeigen
Nr. Y/ Datum
18 21.10.2021 11:04
17 21.10.2021 10:36

Text/ Status\/  Prioritat

Betriebsrundgang ok

Defekt festgestellt - Techniker wurde informiert in Arbeit  hoch

Durch einen Klick auf die blau
hinterlegte Nummer 6ffnet sich
wieder die detaillierte Ansicht.

New Solutions GmbH
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Filter-/Sortierfunktion

Listeneintrage lassen sich sortieren, indem auf die die gewunschte
Uberschrift geklickt wird. Ein erneuter Klick wechselt zwischen auf- und

absteigender Ansicht

N Y A Datum Text
17 21.10.2021 10:36  Defekt festgestellt - Techniker wurde informiert

18 21.10.2021 11:04  Betriebsrundgang ok

Das Filtersymbol ' igt an, dass die Spalte
gefiltert werden kann. Durch einen Klick auf
das Symbol lasst sich der Wert eintragen,
nach dem gefiltert werden soll.

New Solutions GmbH

Texty ~
Techniker v | W

o o

Defekt festgestellt - Techniker wurde informiert

‘

Defekt festgestellt - Techniker wurde informiert

TextY -
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Anweisungen, Aufgaben & Whiteboard

Anweisungen Aufgaben Infotafel
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Anweisungen, Aufgaben & Whiteboard

= Aufgaben, Anweisungen und Whiteboard-Eintrage werden in den
jeweiligen Blchern erstellt

= Die Eingabemaske entspricht der von Schichtereignissen

* Die Aufgaben & Anweisungen erscheinen dann im jeweiligen
Schichtbuch sowie im personlichen Dashboard jedes Benutzers
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Anweisungen & Aufgaben
= Aufgaben & Anweisungen sind an einen Empfangerkreis gerichtet

5 einen Bereich (z.B. Friihschicht in Schichtbuch X)

= einen Personenkreis (z.B. Gruppe der Schichtleiter)

£  eine einzelne Person

= Aufgaben & Anweisungen haben einen Gultigkeitszeitraum

= Aufgaben & Anweisungen werden gelesen oder erledigt
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Aufgaben & Anweisungen

= Anweisungen eignen sich fur langerfristige Ereignisse, die Personen zur
Kenntnis nehmen sollen

Bsp: ,,Anlage 295 bis von 15.11 bis 30.11 nur mit 50% Leistungen fahren”

=> Anweisung ist nach Kenntnisnahme immer noch giiltig

= Aufgaben eignen sich fur Ereignisse, die von einer oder mehreren
Personen zwingend erledigt werden mussen

Bsp: , Generator in Halle B bis spatestens 13:30 reparieren”

=> Aufgabe ist nach Erledigung abgeschlossen
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Aufgaben & Anweisungen

Durch Klick auf die Aufgabenummer 6ffnet sich die Detailansicht und besteht die
Moglichkeit eine Aufgabe zu erledigen.

finito (Z Bearbeiten Start Personal

©® I £ S

Dashboard Suchen Aufgabenbuch X

Nachdem eine Aufgabe erledigt wurde,
wird sie in der aktuellen Schicht entsprechend gekennzeichnet.
Uberfillige Aufgaben werden rot markiert und in die ndchste Schicht weitergereicht.

ard iche Aufgabenbuch X

v erledigte Aufgaben anzeigen

nur glitige Aufgaben anzeigen

Nt Text ™/ Anlage/  Equipment Device3 Deviced™/ Beginnt am Fallig am Erledigt am Erstelit von Geandert am m
fntane Frengen  Antage 2 HOF 2020008 IO 2021 O000 2707 2621 3527 Frmte Adminrstrator ¢ ademin 2FOF 20273527
text Aligeme 27.07.2021 1530 27072021173 ® Finito, Administrats admin)
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Aufgaben & Anweisungen
= Aufgaben kdnnen als erledigt markiert werden ©

= Anweisungen konnen als erledigt und zusatzlich als gelesen markiert
werden @

= Der Ersteller der Anweisung sieht den Lesestatus der Empfanger
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Whiteboard

= Das Whiteboard eignet sich fur allgemeine Informationen, die keine
weiteren Einschrankungen besitzen

= Diese Informationen sind keinem Empfanger zugeordnet und
entsprechend flr alle Benutzer des Betriebes sichtbar

= Whiteboard-Eintrage ohne Enddatum bleiben ,,ewig” verfugbar
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Sammelberichte g

®m Schichtereignisse lassen sich durch Sammelberichte
verschiedene Filteroptionen zu
Sammelberichten zusammenfassen

Dashboard Suchen Schichtbuch 1 Storungen X
Name: I Schichtbuch 1 Stérungen
m Konfigurationsmoglichkeiten S K | [Woere o
U mfa Ssen Na me, Inve rva “ Beschreibung: Storungen aus Schichtbuch 1 mit hoher Prioritat

und Filter auf Stammdaten

Global

Schichtbuch Schichttyp Anlage Equipment Device3 Deviced Status Prioritat Universalfeld Universalfeld Wert Tag Kategorie Wochentag

Schichtbuch 1 hoch Storung
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Sammelberichte

lll

®m Einstellung ,Global” aktiviert den Filter fur alle Benutzer

m Alle Filter erscheinen im Dropdown-Menu des Sammelberichts

Dashboard Suchen Sammelbericht X

Schichtereignisse der letzten 14 Tage

Schichtbuch 1 Stérungen

Universalfeld
Wartungsarbeiten Wochenende
18 21.10.2021 11:04  Betriebsrundgang ok

17 21.10.2021 10:36  Defekt festgestellt - Techniker wurde inform
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Unternehmen

New Solutions GmbH
Marktler StraRe 61
84489 Burghausen

T s

— -

~

. \ lswanaqomom
ystem
Microsoft Partner e
Application Development
I RTIFIZIERT WWw luv.com

Collaboration and Content worssdssem
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